2016年职称工作时间安排及任务

	时间
	申报者任务
	申报者所在单位任务
	备注

	9月27日
	学校召开职称工作布置会议
	

	10月12日前
	网上申报
	①单位内部布置职称工作

②初审申报者网上申报材料
	

	
	准备学术不端送检材料，交所在单位
	汇总学术不端检测材料，交人事处
	另行通知

	
	准备论文论著送审材料，交所在单位
	①汇总论文著作送审材料，交人事处
	

	10月30日前
	①完善个人申报信息，并在申报系统中提交
②准备《职称申报材料清单》中要求的材料（需制作一份材料清单目录）
	①申报资格审查和材料审核，在申报系统中将审核通过人员进行提交

②将审核通过人员的《专业技术职务评聘表》在单位内部全信息公示3个工作日

③汇总《职称申报材料清单》中要求的材料，填写《申报专业技术职务人员汇总表》，交人事处
	

	11月15日前
	
	拟定学科组/中评组专家库、推荐小组组建报告，交人事处。
	另行通知

	11月27日前
	学校完成评前材料公示
	

	12月9日前
	
	各学科组/中评组评审，各推荐小组推荐，并将《学科组评议表》、《中评组表决票》、《推荐小组推荐名单》交人事处。
	

	12月16日前
	
	学校召开评聘委员会会议
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